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GOTELGEST.NET MICROpYME

A. ¢Qué es GotelGest.Net MICROpYME?

GotelGest.Net MICROpYMEs la version GRATUITA del Software de Gestion
Empresarial GotelGest.Net. Esta version esta especialmente indicada para su uso
por parte de pequefias empresas 0 autbnomos con necesidades basicas de gestion
ya que las funcionalidades disponibles son menores que lamtegradas en la
version completa de GotelGest.NetGotelGest.Net MICROpYME esta disponible
solamente para su uso en un puesto de trabajo, el manejo de una empresa y una
Unica base de datosademas de n@ermitir la posibilidad de afiadir ningin moédulo
adicional de los disponibles para la version completa de GotelGest.Net

GotelGest.Net MICROpYME dispone tambiée un servicio de mantenimiento
GRATUITOvia email asoporte@gotelgest.nety un servicio de pagopara aquellos

clientes que quieran un servicio de soporte mas personalizado con atencién

OAT AT EAA U Ai 1 AgeEél OAIiT OA PAOA OAOI | OAEES

B. Funcionalidades Disponibles

Las funcionaldades que cubre GotelGest.Net MICROpYME, estan centradas en las
necesidades basicas de gestidon de las pequefias empresas o autbnomos, como son:

Generalidades Gestion de Ventas

Base de datos SQL Server Control de presupuestos de venta
Tecnologia de desarrollo .Net Control de pedidos de venta
Gestion de Clientes Control de albaranes de venta
Gestion de Proveedors Gestion de Cobros

Envio de emails desde Outlook Gestion de Vencimientos
Facturacion Electronica Estadisticas de Venta

Monopuesto, multiusuario

Gestion de 1 empresa y 1 base c
datos

Adaptada a la LOPD

Gestion de Almacén Gestién de Compras

Control de Stock Control de Albaranes de Compra
Partes de Almacén Facturacién e Compras
Histoérico de Movimientos Estadisticas de Compra

Ajustes de stock a cero
Listado para inventarios
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C. ¢Cbmo puedo solicitar una licencia?

Para solicitar la version gratuita del software de gestion GotelGest.Net
MICROpYME debe rellenar el formulario disponible para ello en nuestra web
www.gotelgest.net donde podra encontrar ademas toda la informacién
disponibles sobreesta version.El formulario es el siguiente:

/= Formulario Solicitud Software Gestion GRATIS GotelGest.Net MICROpYME | Prog... [= [B)(X]
£ gokelgest.net @

]
gotelgestenet

Gestidn Dindmica

Por favor, rellene este formulario con sus datos completos para poder enviarle
su licencia del Software de Gestion GotelGest.Net Version MICROpYME GRATIS.

Nombre de Empresa:
CIF:

Persona de Contacto:
Direccidn:

Localidad:

Codigo Postal:
Provincia:

Teléfono:

Email:

Observaciones:

Enviar

info@gotelzest. net.
b4

Juisto €D Internet dh v miomw -

Una vez cumplimentado el formulario (todos los campos deben ser completados
condatos realeg, éste llega al departamento comercial de GotelGest.Net quien tras
revisar que los datos son correctostramita su solicitud y envia un correo
electronico al cliente con el numero de licencia de forma GRATUITAn el email
también se adjuntanlos pasos a seguir para activar GotelGest.Net MICROpYME.
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Nota: En el canal de qutube de GotelGest.Net iremos colgando distintos videos
relacionados con la version Gratuita del software de gestion, GotelGest.Net
MICROpYMEvww.youtube.com/gotelgest

D. Comoinstalar GotelGest.Net MICROpYME

Una vez que harecibido el correo electronico con su numero de licencia de
GotelGest.Net MICROpYME, solo debe seguir los pasos indicados en el mail para
proceder a la insalacion del software.

El primer paso a seguir es descargarse el paquete de instalacion del software. El
enlace con la ruta para su descarga estarindicado en el email recibido
(http://actualizador.gotelgest.net/instalacion/gotelgestdemo.exe). Es necesario
disponer de internet para realizar el proceso de descarga e instalacion del
software. En caso de ge al pulsar elenlace no accedaorrectamente, copie y
pegue el enlace en una nueva pagina de internet. La primera pantalla que nos
aparece es la siguiente:

Advertencia de seguridad de Descarga de archivos

éDeszea ejecutar o guardar este archivo?

Mambre: gotelgestdema, exe
Tipo: aplicacion, 149 MB

[De: actualizador.gotelgest.net

Ejecutar ][ Guardar ]| Cancelar |

i . | Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden zer Gtiles, exte
y L'? tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. S5i no confia en el
= origen, no ejecute ni guarde este software, FCual ez el iesgo?

A través de esta accidn, bien podemos ejecutar directamente el paquete de
instalacién o guardarlo en nuestro equipo para su stalacién en otro momento.

Una vez que pulsamos sobre la opcién de ejecutar, se nos iniciara el asistente de
instalacion de GotelGest.Net MICROpYME. Recuerde que el proceso de instalacion
puede durar unos minutos.A continuacién detallaremos el proceso ga sigue el
asistente para la correcta instalacion del software.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 5


http://www.youtube.com/gotelgest
http://actualizador.gotelgest.net/instalacion/gotelgestdemo.exe

N

gotelg estenet i

Irndepetdect Soltmay Venaos §5Y)
Mamader Solution Prosder

Install&aare YWfizard

The Installfware Wizard is verifying the contents
of this setup package. This may take a moment.,

— |

Zancel

o) GotelGest.Net - InstallAware Wizard (=&l =]

Bienvenido al asistente de instalacion de
GotelGest.Net

El asistente instalara GotelGest.Net en su ordenador,

%
\

ATENCION: Este programa esta protegido por leyes y tratados
internacionales sobre copyright,

Haga click en Siquiente para continuar.

3
3|
g

Gestion Dinamica

| < Anterior [ Siguiente > ] [ Cancelar ]

Una vez comprobado el paquete de instalacion, la siguiente pantalla nos da la
bienvenida al asistente S6lo debemos de seguir los pasos indicados en el asistente
para culminar con éxitola instalaciéon deGotelGest.Net MICROpYME. Debemos de
pulsar sobre Siguiente para continuar.
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=) GotelGest,Met - Installfavare YWizard E =l E3
Acuerdo de licencia
Par Fawvar, lea atentamente el siguiente acuerda de licencia. . !‘
ACUERDO DE UCEMOA DE GOTEL DATA 5.L PARA PRODUCTOS GOTELGEST.HNET -

GOTEL DATA LE COMCEDE LA LICEMCLA DE SU SOFTWARE GOTELGEST.MET DE ACUERD O
COM LAS COMDICIONES DESCRITAS A CONTINUACION, ¥ $OL0 PREVIA ACEPTACION
POR SU PARTE DE DICHAS COMDICIOMNES. AL DESCARGAR ESTE SOFTWARE,
IMSTALARLO, UTILIZARLO, ACCEDER & EL, %I SUALIZARLO O EJECUTARLO, EXPRESA SU
ACEPTACION & ESTAS COMDICIOMNES ¥ QUEDARA YINCULADD POR ELLAS,

Acuerdo de Licencia de Gotel Data 5.L
Los productos del software GotelGest.Metincluyen el software Gotel Gest.het en

alguna de sus wersiones [Profesional, Avanzado o A& Medida) 0 alguno de sus
modulos asi como la documentacian estandar del usuario del software (la -

/| Acepto los terminos del acuerdo de licencia;

| = Anketior H §iguiente:=—] | Cancelar |

La siguiente imagen nos muestra el acuerdo de licencia. Debemos de leerlo
detenidamente, y si estamos de acuerdo, aceptar los términos del mismo para
poder proseguir con la instalacion. Pulsar sobre siguiente para continuar.

=) GotelGest.Met - Installfuvare Wizard E =] ER
Informacion Importante
Par favar, lea atentamente la siguiente informacian del programa . . !‘
IMFORMACI SN IFPORTAMTE GOTELGEST. MET -

“a a proceder a instalar en su equipo la versidn Demo de Gotel Gest.Met, esta
versidan es limitada en recursos y no es posible instalarla en Red.

m

Esta licencia no permite dar de alta nuevas empresas de trabajo ni bases de datas,
pero si introducir todos |os datos necesarios para comprobar su funcionamiento,
aungue estos solamente serdn tratados con proposito de evaluacion del producto.
Unawez que la aplicacidn sea activada con una licencia valida, estos datos no
serdn accesibles.

Cuandoinicie la aplicacidn por primera vez entrard en un asistente donde debe
seleccionar |a base de datos v [a ermnpresa de trabajo de pruebas a utilizar para
comenzar a trabajar can la aplicacian. El nombre de usuario vy contrasefia para

Lo
Fll'i'l:il'll:il" A IFl warcinn Nernn cnne

< Ankerior H Siguiente = ] | Cancelar
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La siguiente imagen del asistente nos muestra informacién importante sobre
GotelGest.Net. Por favor, &a detenidamente y pulse sobre Siguiente para
proseguir con la instalacion.

=) GotelGest.Met - InstallAware Wizard El =] ER

Registro de Cliente

Paor Favaor introduzeca esta informacian, a
M

Mombre de Usuario:
mi empresa

Qrganizacian;

mi empresal

[ < Ankerior ][ §iguiente:=~] [ Cancelar ]

Debemosintroducir los datos relacionados con el usuario y la organizacion que va
a hacer uso de GotelGest.Net MICROpYME. Pulsar sobre siguiente para continuar.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 8



A
SAN

gotelgest.net PO,

Indepetdect Soltmw Yenaor §5V)
Mamader Solution Prosder

‘o) GotelGest.Met - Installfware Yizard Ell EZ |

Instalando GotelGest.Net
Las carackeristicas del programa seleccionadas se estkan configuranda,

__E[ Por Favor espere mientras el asiskente de instalacion inskala
l i!#_-' GotelGest, Met, Este proceso podria tardar warios minukos,
Estado:

sglrun_tools. msi, 22% complete

Installaware

= Ankerior Siguiente >

Una vez introducidos estos datos, el asistente comienza con el proceso de
instalacién de GotelGest.Net MICROpYME. Este proceso puede durar unos minutos.
A lo largo de este tiempo, el instalador se encarga de instalar todo lo necesario

para que la aplicacié funcione correctamente.

=) GotelGest.Net - InstallAware Wizard @l == |

Completando la instalacion de GotelGest.Net

4

Se ha completado satisfactoriamente el asistente de instalacién
P de GotelGest.Net,

gotelgestaner
gote\gestnet

[V] Ejecutar GotelGest.Met ahora i

CTES LM ET T Haga click en Finalizar para cerrar este asistente.
. < Anterior ‘ Cancelar

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 9
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Una vez que se ha completado satisfactoriamente el proceso de instalacion vy
seleccionada la opcion (que viene por defecto) de Ejecutar GotelGest.Net ahora,
podremos ejecutar la aplicacion y dar de alta la base de datos con le&eqvamos a
trabajar a partir de ahora. Pulsar sobre Finalizar para continuar.

'—"——*ﬂ

gotelgestenet

.
Y
’

Gestion Dinamica

GotelGest.Net Servidor
Yersion: 2411.220

Descargando Licencia Demo..

Podemos comprobar que ya tenemos instalado en nuestro equipo el Software de
Gestidn GoteGest.Net. El siguiente paso es activar la liega para poder tener
acceso a la vergin GotelGest.Net MICROpYME.

@ GotelGet.Net ERP

a de GotelGet.Net ERP con
norte

29 de 29 dias
restante

[T

ara activar GotelGet Net ERPonline. 51 no completa |a
sles algunas funciohalidades.

ADVERTENCIA: La activacion de la licencis en esta maquina puede evitar gue se pueda instalar
otras maquinas. Por favor consulte su acuerdo de licencia para usa § resticeiones:

> continuar.

ObtenerAyuda

© Dine més scerca de a Activacién, [ Cancels |

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 10
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En esta patalla de Activacion de Softwargees donde debemos copiar el nimero de

la licencia de GotelGest.Net MICROpYMEue nos ha proporcionado el

departamento comercial y que nos han remitido por correo electronico. El nUmero

de licencia empieza por MIC. Una vez que introducimos el nimero de licencia en el

campo del formulario donde poneN° Serie, debemos pulsar sobre lapcién de

0! ACEOAO AT 1 piTAA 1 ET OA8 (AAA EAlpddA OT A A
descargarnos la version GRATUITA de GotelGest.Net.

70]JtenerAyuda

Una vez que pulsamos sobre la opcion de Activar Ahora, el asistente sigue con el
proceso de instalacion.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 11
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==

Bienvenido al asistente de
GotelGest.Net

A través de este asistente adjuntard las bases de datos
de trabajo de la aplicacion v podrd crear su empresa.

BAavh s Tmanas

Gestién Dinamica Pulse Siguiente para Continuar ...

0 ,'b‘r,”?i“f”‘ [ Siguiente > ] [ Cancelar ]

El siguente paso que debemos dar es dar de alta la base de datos con la que vamos
a trabajar en nuestra empresa. Pulsar sobi®iguiente para continuar.

'@.&sistente de GotelGest.Met = ||-E] ﬂ]
D atos de Conexion
Introduzca log datos referentes a la conesidn con el servidor
de la base de datos

Servidaor WINDOWS PSP LTINS TGO TELGEST

Conectar Usando:

(71 Autentificacion de Windows

@ Autentificacion de SCQLServer

Usuario: za

Clave: *********l

Adjuntar Base de Datos de Demostracidn

< Anterior ][ Siguiente » ] [ Cancelar

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 12
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Esta pantalla nos permite introducir los datos referentes a la conexion con el
servidor de la base de date. Para ello, con la opcion seleccionada de conectar al
usuario utilizando Autentificacion de SQL Server, debemos de indicar el usuario y
la clave que van a tener acceso como administrador a la aplicacion

Estas credenciales también las encontrara en efnail que le ha sido enviado por el
departamento comercial. Son las siguientes:

Usuario: sa
Contrasefa: sqlserver

Una vez incluidas las claves y estando seleccionada la opcion por defecto de
O! AEOT OAO " AOA AA $AOI O AA sAidsyoen@ AEET 6 h
para continuar.

) Asistente de GotelGest.Met EI@

El asistente va dispone de toda la infarmacian
NECesaria para inicializar Gokelizesk, Mk,

| < Anterion || Finalizar || Cancelar |

El asistente ya dispone de toda la informacion para iniciar el proceso de inicializar
GotelGest.Net y comenzar el proceso de creacion de la nueva base de datos. Pulsar
sobre Finalizar para continuar.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 13
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T

# Dsistente para creacidn de Base de Datos E

* X, Bienvenido al asistente de
&

creacion de base de datos
:

Este Asistente le avudars a crear una base de datos en el
mismo servidor donde ejecuta la aplicacion,

Creara las tablas v datos necesarios para poder empezar a
trabajar con ella.

Para ello necesita indicarle cdal va a ser la base de datos Crigen
de las tablas base necesarias para la nueva base de datos

Pulze siguiente para continuar.

| < Atraz ” Siguiente » ] [ Cancelar ] | Ayuda |

# Asistente para creacion de Base de Datas E

Mombre de la Baze de datos
Mombre baze de datoz que vamos a crear

Servidor Actual | WINDOWSTSPIINSTIGOTELGEST |
Mombre de la Base de Datos | MICROpRYME] |
Base datos arigen de tablas | DEMCHEOTEL E]|
[ < Afraz ” Siguiente » l [ Cancelar ] | Ayuda |

El siguiente pasces indicar el nombre de la nueva base de datos con la que vamos
a trabajar. Generalmente este nombre sera el nombre comercial de nuestra
empresa, pero podemos llamarlo como queramos. Tener en cuenta que una vez
que indiquemos el nombre de nuestra base d#atos ya no lo podremos modificar.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 14
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# Dsistente para creacion de Base de Datos @
Usuarios
Jzuarios que tendran acceso a esta baze de datos 7
Codigo Mombre usuario Activo
» 53
I £ Alras “ Siguiente > I [ Cancelar J

Una vez que la aplicacion nos muestra el usuario administrador que va a tener

acceso a la aplicacion, debemos de pulsar sobre siguiente para continuar con el
proceso.

4 Asistente para creacidn de Base de Datos @

Datos de la Empreza
[atoz Figcales de la Empreza de Trabajo

CIF{MIF

Mombre DEMO GOTEL DATA, 5.L.
Daricilio ZJ Fausto Culebras, s/n
Poblacidn CLEMNCA

Provincia CLIENCA EJ
Zadigo Postal 16004

Telefono 902910090 Fax

E Mail
info@gotelgest, net

I < Atraz ” Siguiente II Cancelar II Ayuda I

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 15
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Para poder crear la nueva base de datos de trajo, debemos de indicar también
los datos de nuestra empresa de trabajo. En este apartado incluiremos los datos de
nuestra empresa. Estos datos se podran modificar posteriormente. Pulsar sobre
siguiente para continuar.

# dsistente para creacian de Base de Datos @

Datos necesarios obtenidos d

Confirnacion para crear la baze de datos \(’.:ﬂ}

El asistente va dispone de la informacion necesaria para crear la nueva Base de Datos
pulse en Finalizar para crear la base de datos, si desea cambiar algdn walor pulze
sobre el bobdn Akras v podra cambiarlo, si desea cancelar el asistente v no guardar los
cambios pulse sobre Cancelar.

Progreso Total

0%
0z
| < Btrgs || Finalizar || Cancelar |

En la siguiente imagen, el asistége nos indica que ya posee todos los datos
necesarios para dar de alta la nueva base de datos. Para que comience el proceso,
debemos de pulsar sobre Finalizar.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 16
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& Asistente para creacion de Base de Datos

Datos necesanos obtenidos
Confirmacion para crear la base de datos

El asistente va dispone de la infarmacion necesaria para crear la nueva Base de Datos
pulse en Finalizar para crear la base de datos, si desea cambiar algin valor pulse
sobre el bokdn Atras v podra cambiarlo, si desea cancelar el asistente v no quardar los
cambios pulse sobre Cancelar,

Progreso Tatal

= 6% |

Traspasando datos de Tablas de Base 0% |
de la Aplicacidn

< Afras Finalizar Cancelar Aypuda

Una vez que el asistente finaliza con el proceso de creacion de la nueva base de
datos ya palemos aceder a GotelGest.Net MICROpYME.

) GotelGen et Tolo
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Interfaz de la version GRATUITA del Software de Gestién GotelGest.Net.

Nota: Cada vez que accedamos a la aplicacion, debemos inditaisuario y la
contrasefiadel administrador sorusuario: sa,contrasefia: sqlserver. La contrasefa

se puede modificar al igual que dar de alta nuevos usuarios con sus credenciales para
acceder a GotelGest.Net MICROpYME. Para acceder a dichas opciones del menu es
necesario acceder como administrador.

E. Manejo de Vistas

La versionGRATUITA de GotelGest.Nptesenta el mismo manejo en la vistas y en

el resto de la aplicacion que la version avanzadhas vistas son las partes de la
aplicacion desde las que podemos acceder a la informacion de detalle del apartado
donde nos encontrama. Por ejemplo, una de las vistas seria la de articulos, donde
estando en la vista principal podemos acceder al detalle de cada uno de los
articulos dados de alta en GotelGest.Net MICROpYME. El manejo de las vistas es
igual a lo largo de toda la aplicaciGnpudiendo cambiar las opciones disponibles
dentro de ellas dependiendo de la vista en la que nos encontremos.

La siguiente figura nos muestra la vista de articulos. Las opciones disponibles en la
vista son las siguientes:

) DotelGest Net: |-o-)|-8
Archive Almagen Comprn Yvtay Geman Cobre Utdidade: Pertane Ay Salny
Abyanes Comgra Buscor PO Nombre [o] ista o3 Todos [ ‘
2 Poveedus
| Abses Verts Bymar B Mooafcs o Accianer « W Vite v o Covar @ 00t Retitar
Peddo Codgo Nontes Descripodn PY.F{1) PYPO2 PYFO3 Stock Totsl Nombe
Poasupusstor 00 Hesa conadie mod. 254 Mesa commedoe nod. 2 306,90 g 0,55 000
3 . e
W Cobea Fachusm
Jn . »n )
Regstru 2 de 2: 1 Selecosnade
,,V;IG);._Z—’\. Todos 123 a b c d et g h | Il mntopat sl uvwaeys:
"8 GotulGaz! Hel W Almacin Vantas E Tetoentia . Littadox
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Como se puede observar en la imagetadas lasvistas, por lo generalnos ofrecen
las siguientesopciones:

Buscar. Permite realizar una busqueda rapida dentro de la vista activa segun el
campo "Por"seleccionado. Si incluimos el caracter % realizara laibqueda sobre
todos los registros de la vista quecontenganlos caracteres incluidosdentro del
campo "Por" seleccionado

Por. Lista desplegable que nos muestra todas las columnas disponibles de la
propia vista, y sobre la cuatjueremos realizar la busqued.

Vista. Lista desplegable donde se guardan todas las vistas disponibles, y donde se
guardaran todasaquellas vistas que vayamos creando. Segun la vista seleccionada
NnOs apareceran unos registros u otras

Eliminar: Si seleccionamos previamente una linea ginchamos sobre esteboton
podemos eliminarel registro en cuestion siempre y cuando no haya sido utilizado
previamente. En ese caso, no nos dejara eliminarlo y nos dara un error de
integridad referencial indicAndonosel motivo por el que no pudo ser ehinado.
Modificar. Permite modificar el registro seleccionado de la vista. Esta funcién
también esta disponible sihacemos doble click con el ratébn sobre el propio
registro.

Acciones. Esta opcion disponible en la vista de articulos no es una opcion genéric
gue se encuentre en todas las vistas.

0 Extracto movimientos. Nos muestra el extracto de movimientos
gue ha sufrido el articulo previamente seleccionado.

o Etiquetas Acumuladas. Permite agregar este articulo al listado de
etiquetas acumuladas para poder impgmirlas y asi identificar al
articulo correspondiente.

Vista. El menu de vista dispone de las siguientes opcioneatrando con el perfil de
administrador. Si entramos con otro usuario las opciones se veran reducidas.
Dependiendo de la vista en la que nos encontremos, las opciones disponibles
pueden variar.

M Vista - o Creae @ (B3 < Refrescar

—

e Filtro (Mayus+F4). Esta opcion nos permite realizar filtrados dentro de la
propia vista activa para buscar algin registro en concreto o bien para
posteriormente guardar otro tipo de vistasegun nuestras necesidades.
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e Columnas (F7). Esta opcion nos muestra todas las columnassgonibles de
la vista con el fin de quesean visibles o no.

e Guardar (F6). Permite guardar la vista segun los cambios realizados para
gue se encuentrerdisponibles la préxima vez que accedamos a ella.

e Guardar Como (Mayus+F6). Permite guardar la vista con &0 nombre, y
que ésta solamente esté disponible para el usuario en cuestion.
Generalmente esta opcion es utilizada cuando generamos algun filtrado
dentro de la vista y queramos que esta vista filtrada se encuentre disponible
para futuras consultas.

e Guardar como publico (F3). Esta opcion soélo aparecera disponible si se
accede como administrador. Permite guardar la vista con los filtros y
condiciones indicadas para que esté disponible para todos los usuarios.

e Guardar como elemento de inicio (Mayus+F3). Esta opcion soélo

disponible para usuarios administradores permite guardar la vista como

elemento de inicio y que esta pueda ser utilizada para la configuracién de
las pizarras de acceso de los distintos apartados de la aplicacion.

Exportar. Permite exportar lavista actual.

Importar. Permite importar una vista.

Eliminar Vista. Permite eliminar la vista previamente seleccionada.

Avanzado. Seleccionando esta opcion accedemos a un modo de vista

avanzado que noermitira realizar agrupaciones de columnas y obtener

listados méas especificos segun nuestracesidades.

e Actualizacion Masiva. Esta opcién disponible solamente para usuarios
administradores permite realizar una actualizacion masiva en algun campo
de los registros de la vista.

Crear (Insert). Permite dar dealta unnuevoregistro.

Impresora. Seleccionando esta opcién podremos acceder a todos los listados

disponibles de la vistaactiva e imprimir el que nos interese.

Excel. Permite exportar los datos de la vista a una tabla de Excel.

Refrescar. Esta opcion nogefresca la vista activa tras realizar algin cambio en la

vista o en los propiosregistros.

F. MANEJO GOTELGEST.NET MICROpYME

1. PANTALLA PRINCIPAL

Cada vez que accedemos@otelGest.Net MICROpYME, podemos ver una relacion
configurable por el usuariq de pizarras relacionadas con la informacién que el
usuario quiera ver al acceder a la aplicaciéria primera vez que accedamos a
GotelGest.Net MICROpYME, al hacerlo a una nueva base de datos que
recientemente hemos dado de alta, esta pantalla nos aparegeen blanco. Esta
vista se i@ completando conformevayamos introduciendo datos en nuestro
software de gestion.
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Podemos cambiar la informacion disponible que se nos presenta en la pagina de
inicio de GotelGest.Net, pulsando sobre la opcion disponible ehneent izquierdo
de la pantalla, erO# 1 1 AECOOA OO

1) GotelGest Nt
Archive Almagen Comprn Yvtay Geman Cobrm Utdidade: Pertane Hyguda ]

EY Ab oo e :}T‘-ﬁ*——ﬂmm

Poddidos Pendiontes do S lirs - -
Ak Verr o1 ALMACEN FRINCIPAL

-

5 Owins
W Cobea Fachus

2
Soriee oo memor ‘ : iy e —

_

o
005 Wirecta
002 DCnnc
007 [(ifaratza
006 [h»:mao:-s Urwa

005
004
003
002
00

00 ~ x -
#6383 J487 F8BT ERE7 §ed§ 4887 §ed§ HAd §EET $EET UMy 459l

JOTEL @

e
'd GotulGozl Het W' Almaciin ! . y Listados

2. CONFIGURACIONES PREVIAS

Los primeros pasos que deemos dar en GotelGest.Net MICROpYME antes de
empezar a trabajar es configurar correctamente la empresa de trabajo, dar de alta
la serie con la que vamos a trabajar en los documentos, dar de alta los distintos
bancos de trabajo y configurar las opciones por defecto del usuario.

a) Configurar empresa de trabajo
Lo primero que debemos hacer es configurar correctamente las opciones de
nuestra empresa de trabajo. Recuerde que la versibn MICROpYME de
GotelGest.Net sélo permite trabajar con una empresa de trabajo y una Unica base
de datos. Para configurar la empresa de trabajodebemos acceder a
Archivo/Empresas/Mnto. Empresas Trabajo. El formulario es el siguiente:
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" Empresa de Trabajo: 0000 DEMO GOTEL DATA, S1.
Archivo  Edicion Ver Ayuda

™ Guardar © Capcelar & Imprimir v 5 v Opciones Defecto Empresa

« = -
Informaciée | Empeess | Otras Opcianes |

% Irformacicn Logotipo
@ Domicikios Cobso CIF/NIF 899764532 ’_ Cédigo oo ™
Nombre | DEMO GOTEL DATA, S.L. GOTEL @ DATA
Razén Social
Domiciio Cf Fausto Culsbeas, sin
Locakdad o Cotgopostal 16004 | [ Seleccdn ]| ke |
Provingia CUENCA ()  NLF Intenaconsl
Actrvidad Empresarial =
Fecha Aka anzam [«

Fecha Modficaciin 01020 [+]

€5 Perscna Figca

Telélonos Intosmet

Teléfono 1 302910090 EMad 1 infoibgotelgest et
Teléfono 2 EMal 2
Teléfono Mévi Web 1 W, gotelgest. net
Fax Web 2

Es en este formulario donde debemos introducir los datos correctos de nuestra
empresa de trabajo, cambiar el logotipo de la misma (ya que este es el logotipo que
aparece en todos los formulario que se pueden imprimir). Como se puede observar
en la imagen, el formulario dispone de dos apartados: Informacion y Domicilios

Cobro.

Dentro del apartado de Informacién, compuesto a su vez por tres pestafias, es
donde debenos incluir la informacion genérica de la empresa. En la segunda
pestafia tenemos la informacién relacionada con la forma de trabajar de la

empresa Yy en la tercera otra serie de opciones

En esteformulario es importante rellenar el banco de cobros directa Para ello

AAAAT T O AOAAOTT O O 1 O0AOGT AATAT 11AI1AAI
denominarlo. A este banco se iran incluyendo todos los cobros en metéalico que

vayamos realizando en nuestra gestion diaria.
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Informacion | Empresa !Otras Opcionesf

Stocks Opciones
Mombre Stockl Unidades Actualizar PYP desde Compras [ |
PedidosVenta
Al traspasar Pedido a Albaran, el P.M.Costo es
Dia Fijo Pago 1 15 |
@ EIP.M.C Actual () Eldel Pedido Yenta ) 7
Dia Fijo Pago 2 25 |
Tipa Célculo Vencimientos
@ Dias Naturales Decimales en Cantidad | 2 %
Dias Comerciales Decimales en Precio 2 4
Régimen IVA Banco Cobros Directos
01 - SIN RECARGO [ss) METALICO (oxs)
Moneda Empresa 01 - Euro [:J

En la tercerapestafia encontramos informaci@ relacionada con otras opciones
disponibles en la configuracion de la empresa de trabajo, como son los datos del
registro mercantil, el texto de adaptacion a la LOPD vy la firma digital de la empresa
para facturacion electronica.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 23



S
|

()()t(*lg(‘st,n(*t Microsoft Partner

w = ] > |
| Informacion I Empresa | Otras Opciones |

Irabepardens Soltmars Venaus 159
Mamarer Sobtion Provder

Sumar IvA al Incremento por Financiacion [ Control NIF/CIF [
Control DC Cuentas Bancarias [

Texto Reaistro Mercantil

Testo LOPD

Identificador de Firma Digital Selecciona

MO SE ENCUENTRAN FIRMAS DIGITALES EN EL EQUIPO

El segundo apartadadel formulario de la empresa de trabajo hce referencia a los

domicilios de cobro.

‘H Domicilios Cobro ‘

{ Arrastre una columa aqui para agrupar por ella

Mombre Banco Cod.Banco Cod.Sucursal DC Mum.Cuenta
e_' CCM 1231 2132 13 3213212312|

En la parte superior del formulario de la empresa de trabajo, aparece también una
opcién denominada®/ DPAET 1T AO $ A AAghednbs petiie Cohfigukad la
forma de trabajo de forma automatica con GotelGest.Net MICROpYME. Esta opcién
también esta disponible a nivel de usuario cuya configuracion afectara solamente
al usuario en cuestién o a nivel de empresa de trabajo. Prevalecen las opciones por
defecto configuradas parael usuario que las de la empresa de trabajo. Estas

opciones son:
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. Opciones Defecto de |s Empress 0000 DEMO GOTEL DATA, SL, [ro | ]
«
Maestros | Compras | Ventas | Almacén
4 Gestion '
T Otios
T TarcasProgramados Generar Cotigos akomaticos al Cartidad en Nuavas Uneas de Documento 0,00

dar da ata cualguier masstro

Iva por Defecto

Tipo C¥cuo Costo  Precio Medio Costo v |

Régimen IVA
Tarfa

Forma de Pago

Tarks
Forma de Pago

Banco Pago

Aceptar | | Cancelar

Las opciones por defecto que podemos configurar estdn relacionadas
principalmente con el uso de GotelGest.Net en cuantolagestion, y nos van a
permitir configurar los datos obligatorios que van a tener los registros cuando los
demos de alta. Dentro del apartado de gestion disponemos de cuatro pestafas:

Maestros: Permite configurar las opciones por defecto que van a tener los
maestros cuando los demos de alta. Estos datos se incluirdn por defecto al dar de
alta los maestros pero pueden ser modificados posteriormente.

Compras: Permite configurar los datos por defeto que tendran los documentos de
compra cuando los demos de alta: serie genérica, almacén, tarifa, albaranes y
facturas.

Ventas: Permite configurar los datos por defecto que tendran los documentos de
venta cuando los demos de alta: serie genérica, almacémarifa, series de
presupuesto, pedidos, albaranes y facturas ademas de otras opciones como
permitir vender sin stock y avisar cuando no hay stock.

En el segundo apartadodel formulario, O/ OOT 66 h OAT AT T O 1 A DI
configurar el modo en el que seyeden mostrar lbs formularios en GotelGest.Net,
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Otros

Otros

Estilo de Aplicacion Fichas MDI B

Evitar Formularios Duplicados en Pantalla "]
Seleccionar el texto de los editores al entrar en ellos

Accion Texto Ancho Recortar Fl
Columna en Vistas o

URI S?VViFiO de atcp:/factivaciones.gotelgest.net: 8739
Actualizaciones

Gestion documental

Extension [, |

Plantilla | J

)

Estilo aplicacion. Este valor comprende la forma de ver las distintas ventanas
dentro de la aplicacion, tenemos tres posibilidades:

o Un formulario: Es la opcion por defecto, nos muestra un solo formularia
la vez, cierra el que estaba abierto antes y abre el nuevo. Esta opcion
consume nenos recursosya que no tenemos varios formularios cargados
en memoria.

o MDI: Mudltiples formularios, segun vayamos abriendo formularios van
apareciendo en el escritorio y pdemos cambiar de uno al otro
minimizando y maximizando estos, ademas de a través del menud Ventana.

o Fichas MDI: EI comportamiento es el mismo que el anterior pero los
formularios que se abren aparecen en formato de fichas.

Evitar formularios duplicados en pantalla. Si la opciébn estd seleccionada
solamente saldra un formulario en pantalla. Aunque tengamos seleccionada la
opcién de fichas MDI, si la ficha ya esta abierta, no la vuelve a abrir, sino que abre
la misma. En caso de que no esté seleccionada la&iop nos abrira la misma ficha
tantas veces como se los pidamos.

Seleccionar el texto de los editores al entrar en ellos. Podremos seleccionar
todo el texto a la vez al entrar en cada editor si esta la casilla seleccionada.

Accién Texto Ancho Columna en Vistas. Permite seleccionar entre distintas
opciones disponibles: Recortar, Ajustar Texto, Ajustar texto y alto de fila

URI Servicio Actualizaciones. Es la direccion donde esta el servidor de
actualizaciones de  GotelGest.Net, por defecto esta direccion es
gtcp://actualizador.gotelgest.net:873 9.

Aunque en este formulario estan disponibles las opciones de configurar la gestion
documental, esta funcionalidad no se encuentra disponible en la version gratuita
de GotelGest.Net. Lo mismo ocurre con el apartado@t AOAAO 001 COAI AAAGG

I Aceptar H
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b) Serie de documentos de trabajo

Las series de trabajo son obligatorias en GotelGest.Net al dar de alta cualquier
documento de compra o de venta. Generalmente se utilizan para identificar los
documentos dados de alta dentro del afionecurso o para diferenciar entre
distintos tipos de documentos. La aplicacion tiene por defecto una serie creada que
se encuentra disponible enArchivo/Series Documentos . Podemos modificar la
serie que esté creada por defecto con los datos que deseemoscasio crear tantas
series como necesitemos para la identificacién de distintos tipos de documentos.

| Series y Contadores - )
Archivo Edicion  Ver Ayudy

' Gusrdyr o Cangelar H? & Imprimir .+ v o v

lrlovma:)&n
Infoernaciin
3 Contadoves Cadigo 1 Nombre  Sarig afio 2011
Ussr en ¢l Ejercicio 2011 (Ao 0, indca pars todos los efercidos)
Serie Facturackin [ trvema
Cbservacones |

Cddigo: Es el codigo identificativo de la serie.

Nombre: Descripcidon de esta serie.

Usar en ejercicio: Podemos indicar un afio si deseamos que solo edaputilizar en
dicho ejercicio, para que se pueddizdr en cualquier afio se debardicar 0.

Serie Facturacion Serie directa que se usa cuando se factura un documento.
Interna: Indica que esta serie se usa para movimientomekeancia dentro de la
propia empresa.

Observaciones Campo de texto donde podemos incluatas aclaratorias para esta
serie.

El segundo apartado relacionado co®# 1 T O A Aérditk @dicar en el tipo de
documentos donde puede ser utilizada esta serie.

c) Bancos

Es importante dar de alta los distintos bancos con los que trabaja nuestra empresa
para gestionar los cobros y pagos de las facturgstener controlados las distintas
entidades financieras con las que trabajamosDentro de Archivo/Bancos es
donde debemos darlos de alta
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\# Banco: 0001 BANKINTER ===

Sechivo Edicion Ver Ayuda
™ Gusrdar Capcelsr T, & Imptimir  # = o =
«

[Informacicn || Banco
£ Infoemacién G

Logatipo
@ Donicilios Cobro CIF/NIF 615478856 | | codigo ooy (]
Nombre BANKINTER
Razén Social
Domicito Cf Los abes, 25
Locaidad Cuenca CodigoPostal | 16002 [m W [
Provinda CUENCA m Adredad Empresanal !
Fecha Aka osnozzon  [+]
FechaModficacén (061072011 [
Es Persona Fsica
Teléfono 1 Toessiies EMal 1 ]
Tekfono 2 S69555638 EMai 2
Telsfono Mdvil Wed1
Fax AEISBHIS6 Web 2

Como se puede observar en la imagen, el formulario de bancos esta dividido en dos

APDAOOAAT 6h AT A1 DPOEI A0 AA Ai11106 O)1 & O

informacion genérica del mismo y la informacion mas especificen la pestafia
rancod El segundo apartaddD$ 1 | EAE | E lesOdondld delieindgs indicar los
distintos domicilios de cobro disponibles en el banco que estamos dando de alta.

d) Opciones por defecto

Este apartado ya ha sido explicado anteriormente dentro de la configuracion de la

empresa de trabajo. Recuerde que existe la posibilidad de indicar las opciones por
defecto por usuario o0 por empresa y que prevalecen las del usuario sobre las de la
empresa de trabajo.

3. MENU ARCHIVO

El menu archivo es el primero que nos aparece en Glzest.Net MICROpYME, y
nos permite acceder a las siguientes opciones de la aplicacién:

a) Articulos
El primero de los apartados esta relacionado con los articulos. En este apartado es
donde deberemos dar de alta todos los articulos que disponemos en la engae
para posteriormente poder realizar las acciones de gestién oportunas con ellos.
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Las distintas funcionalidades relacionadas con los articulos y que estan disponibles
en la version gratuita de GotelGest.Net son las siguientes.

a. Articulos
La gestion de losarticulos es una parte fundamental en cualquier software de
gestion. A continuacién se muestra el formulario de articulos con las distintas
opciones que tiene disponibles:

%) Infomaciin i : S - ) )
@ Precios Codigo  [oo01 (] Nombre |Mesa marron mod.254
¥ Almacen

» Foto .

o) Estadisicas Mesa marrén modslo 254

[Selecckn | [_Emina |

VA 01 - IVA GENER @ Proveedor | MUEBLES TO D Equivalancia Q
Famiia MESAS DE SALO l:l Ref, Provesdor [ 264 33

Como se observa en la imagen, el formulario de articulo estd compuesto por caat
apartados: informacion, precios, almacén y estadisticas.

El primero de ellos, permite introducir la informacion genérica relacionada con el
articulo.

Cdbdigo. Campo unico y obligatorio que nos permite identificar el articulo.

Nombre. Campo obligatoriodonde debemos introducir el nombre del articulo

Foto. Posibilidad de afiadir una imagen de articulo

Descripcion. Campo de texto donde podemos introducir una descripcion mas
detallada del articulo.En caso de estar ée camporellenado, ese sera el texto qe
se incluya en el campo de descripcion de los documentos de compra y de venta.

En la parte inferior es donde podemos incluir otra informacién importante del
articulo.
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IVA. Campo obligatorio donde debemos indicar dVA del articulo.

Familia. Podemos clasificar el articulo por familias

Subfamilia. Posibilidad de clasificar el articulo por subfamilias.

Proveedor. Campo donde podemos indicar el proveedor habitual del articulo

Ref. Proveedor. Campo de texto donde podemos incluir la referenciaug le da el
proveedor al articulo.

Equivalencia. Posibilidad de indicar un articulo equivalente por si en algun
momento no tuviéramos stock del articulo principal.

La pestafia adicional nos muestra informacion relacionadaon la ultima fecha de
compra, verta, modificacion y alta del articulo asi como un campo de
observaciones donde podemos incluirexto relacionado.

PRECIOS

El segundo apartado esté relacionado con los precios asociados al articagd como
a las distintas tarifas disponibles por articulo.Disponemos de dos pestafas;
precios y tarifas.

Controlar Precio Medio Costo Medio Costo | 0,00, Uk Compra 0,00

Tipo Célculo | Precio Medio Costo v PMC Base oo | Medio Inicial 0,00
Costo Standard 0,00

Punto VYerde

Lleva punto Yerde []  Preciop.y. 0,0000 [] Punto verde Incluido en

Precio

Controlar precio medio costo. Indicacién de si queremos controlar el precio
medio de costo del articulo. Habra casos en donde no queramos controlar el precio
medio, como por ejemplo cuando sean articulospb comodin de uso para la
introduccioén de lineas de venta.

Tipo Célculo Costo. Tipo Calculo de Costo del articuloEsto influye a la hora de
valorar el inventario o calcular los costos en el albaran de venta.

Medio Costo.Es el Precio Medio de Costo dalticulo. Este dato se va actualizando
conforme vamos dando de alta articulos en almacén, bien por partes de almacén de
entrada o albaranes de compra.

Precio Medio Costo Base. Es lasuma del precio medio de costo

Ult. Compra. Precio de costo de la dltima compra del articulo

Medio inicial. Es el precio medio de costo de las existencias iniciales.

Costo Standard. Es el Precio de CostBstandar del articulo.
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En la parte inferior es donde tenemos la informacion del punto verdenecaso de
que el articulo disponga de punto verde.

Lleva punto verde. Indicacion de si el articulo tiene punto verde.

Precio PV.Campo donde debemos incluir el precio del punto verde.

Punto Verde incluido en precio. Indicacién de si el punto verde ya esta incluido

en precio o no. Si el precio del punto verde es muy pequefio puede salir incluido en
el PVP del articulo, en vez de salir aparte, pero en cualquier caso debe desglosarse
en factura.

Tarifas

La segunda pesiia esta relacionada con las tarifas, donde podemos indicar el
precio del articulo por cada una de las tarifas que manejamos en GotelGest.Net
MICROpYME.

Precios = Tarifas

Cédigo Nombre Tarifa = Ivalnchido  Actualizar precios Precio % Beneficio  Importe Beneficio  Inter
>
‘ 02 PRECIO MAYORI D E/j 157,89 5,00% 7,89 [
‘j 03 TARIFA TPY E 221,25 20,00% 37,50 [
IE >
Tipo Calculo PYVP Paicentaje Sobre Verte v Precio Costo Base
Tipo Calculo Comisién En Porcentaie v Fecha dkimo Cambio
% Beneficio Es Tarifa Publica % Dtol % Dto2 % Dto
| 176,47 15, 00%
») : 0
A< >

[ Recalcular Precios |

Estas tarifas se recalculan segun el precio medio de costo del articulo incluido en la
pestafia precios. El porcentaje de beneficio aplicado a cada tarifa aunque lo coge de
forma automatica de la tabla de tarifas, se puede modificar por articulo
modificando el importe del mismo en la linea inferior. Cada vez que gueramos
modificar individualmente el pvp de un articulo debemos acceder a esta pantalla y
tras modificar el % de beneficio o el tipo de calculo sobre pvp, teniendo
seleccionada la linea de la tarifa que queremos actualizar debemos pulsar sobre
recalcular precios . La aplicacion incluye un tipo de célculo de PVP llamado libre
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que nos permite indicar directamente el precio de venta del articulo, indicandonos
la aplicacion de forma automética el % de beneficio.

b. Grupos de Familia
Los grupos de familias permiten claficar las familias de articulos por grupos.
Podemos dar de alta tantos grupos de familia como deseemos.

% Grupos de Familias

Archivo  Edicion VYer Ayuda

- ™ Guardar ‘Cancelar 'Fg}' & Imprimir | 4w oww

Grupos de Familias 1

Codigo | T Nombre [ MESAS

Margen Minimo I—EUE': }

Observaciones

Caodigo. Campo unico y obligatorio donde debemos introducir el cédigo asignado al
grupo de familia.

Nombre. Campo obligatorio donde debemos indicarel nombre del grupo de
familia.

Margen minimo. Margen minimo de ganancias que se le desea obtener al grupo de
familia. Si se vende por debajo de este minimo, la aplicacion nos lanzard un
mensaje.

Observaciones. Campo de texto donde podemos incluir una despcion mas
detallada del grupo de familia.

c. Familias
La clasificacion por familiases otra forma y la mas habitua) de clasificar a los
articulos que disponemos en nuestra base de datos.
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¥ Familias de Articulos

archivo  Edicion  Yer Ayuda
™ Guardar Cancelar Ty & Imprmr | 4 v oo v

Famies e et |

Cadigo Tﬁ ] Nombre | MESAS DE SALON |

Margen Minmo | 0,00%
Grupo Familia MESAS G]l

Obzervaoone
| Famia de articulos de mesas de salon

Cédigo. Campo Unico y obligatorio que nos permite distinguir la familia.

Nombre. Campo obigatorio donde debemos incluir tn nombre asignado a la
familia de articulos

Margen minimo. Margen minimo de ganancias que se le desea obtener a la
familia. Si en cualquiedocumento de venta se vende por debajo de este minimo, la
aplicacion nos lanzara un mensaje.

Grupo Familia. Posibilidad de asignar al grupo de familia al que pertenece esta
familia de articulos.

Observaciones. Campo de texto donde podemos afadir una despgion mas
detallada de la familia de articulos.

d. Subfamilias
Las subfamilias es otra forma también habitual de clasificar los articulos que
pertenecen a su vez a una familia de articulos. Podemos crear tantas subfamilias
como deseemos que a su vez perternaan a una familia en concreto. Esto nos podra
ayudar al hacer estadisticas para saber el tipo de articulo mas vendido por
ejemplo.
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#* Subfamilia
Archivo  Edicion Ver Ayuds

Cancelsr T & Imprimi

Codigo o1 | Nembre |weSAS DE SALON DE CRISTAL
Margen Minimo | 0,00 % |
Familia | MESAS DE SALON CJ

Observacions

Cédigo. Campo unico y obligatorio que nos permite identificar la subfamilia.
Nombre. Campo obligatorio donde debemos indicar el nombre de la subfamilia.
Margen minimo. Margen minimo de ganancias que se le desea obtener a la
subfamilia. Si en cualquier documento de venta se vende por debajo de este
minimo, la aplicacién nos lanzara un merage.

Familia. Indicacién de la familia a la que pertenece la subfamilia en cuestion.
Observaciones. Campo de texto donde podemos incluir una descripcion mas
detallada de la subfamilia.

e. Equivalencias
Las equivalencias permiten agrupar articulos que cumplemna misma funcién.

L¢ Equivalencias

Archiva Edicion Ver Ayuda

- ™ Guardar Cancelar " | & Imprimir |

Equivalencias I

Cédigo 01 Nombre  |MESAS SALON METACRILATO |

Observaciones

Caddigo. Campo unico y obligatorio que nos permite identificar la equivalencia.
Nombre. Campo obligatorio donde debemos indicar el nombre del articulo
equivalente.

Observaciones. Campo de texto donde podemos afiadir una descripcibn mas
detallada.

GotelGest.Net MICROpYMgVersion GRATUITA 34



-

&N

got() l() (’Ston ()t MPanneAr‘

Indepetders Soltaew Yensor §5Y

Mamader Solstion Provider

b) Tarifas/Ofertas
En esta apartado de tarifas es donde debemos dar de alta todas las tarifas con las
que en nuestra empresa queramos trabajartarifa principal, tarifa clientes
preferentes, OAOE £ZA DO OAAAT 08 %OOAO OAOEAZAAO OA
proveedor en cuestion para que se apliquen de forma automatica al hacer un
documento de compra o de venta.

a. Tarifas
A través del siguiente formulario podemos dar de alta todas las téas.

™ Tarifas

frchive Edeion Ve Ayuda
™ Goardw CConceler T | & fpcmw | v o -

Informacibn
W Irformaciin
Codigo 01 Nombre | TARIFA PRINCIPAL
Iva Inchido [ Actusizer PYP desde Compras (V] Columna en Vists Articulos 1
. Vaiores antre | y 10,
Precka Neto de Compra Ol (‘0" e
Tpo Cakuo Py Porceriaje Sobre Venta v % 8enefido | 15,007 | Importe 0,00

Cdbdigo. Campo Unico y obligatorio que nos permite distinguir la tarifa.

Nombre. Campo obligatorio para indicar el nombre asignado a la tarifa.

Iva Incluido. Permite indicar si la tarifa lleva el iva incluido o no.

Precio Neto de Compra. Simarcamos esta opcion, la aplicaciGtomara como PVP

el importe que nos marque nuestro proveedor y comébo beneficio pondra el% de
descuento que nos aplique nuestro proveedor. Por ejemplo rsilestro proveedor
nos vende un articulo a 100 Euros y nos hace 0% de descuento. Si esta
marcada esta opcion el PVP del articulo sera 100 y nuestro margen un 30%.
Actualizar Precios desde compras. Debemos seleccionar la opcioni sleseamos
gue al cambiar el precio ultimo de compra o precio medio de costo, nos aparezca
una pantalla automatica de cambios de PVP de la tarifa. Esto sucede al introducir
los Albaranes de Compra.

Columna en Vista Articulos. Permite indicar el orden de aparicion de la tarifa en
cuestion en la vista de articulos.
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Tipo calculo PVP. Cuando creemosun nuevo articulo el PVP de cada tarifa sera
calculado en funcion de este parametro.

% Beneficio. Es el porcentaje de beneficio que queremos cargar a los nuevos
articulos, este porcentaje puede ser cambiado después en la ficha del articulo.
Importe. Es el importe de beneficio que queremos cargar a los nuevos articulos,
este importe puede ser modificado después en la ficha del articulo.

Observaciones. Campo de texto donde podemos hacer una descripcion de la tarifa
en cuestion.

c) Clientes
La base de dais de clientes es primordial en cualquier software de gestion para
identificar a las distintas empresas o usuarios finales con los que realizamos
gestiones. El formulario es el siguiente:

2 Nuevo

Archivo Edon . Yee Awkda
™ Gurdw | Cocceloe Ta'| & oo

« 5
Informacon || Cherne | Notas - Factura Electrérica

5 Infeamacion Logetipo
@ Domicilios Cobeo CIF/NIF H25143360 [] cadioe [aoy )
ol EstadisticasMensues  nombre SERVICIOS CELTIBERICOS 5.4
P Vanias Rasén Socal
Demcido Cf VIRGEN DE LA MACARENA, 25
Locakdad MADRID Codo Postal | 25005 I Efmina
Provincia MADRID D N.LF, Inkenaconal
Bethidad Empeasarial [
Facha Aka o2«
FechaModficacdn  [o7AV011 &
£5 Persona Fiscs O
I elitors Intermet
Teléfono 1 912545352 ML nfodicetbercos, com
Teiéfono 2 EMa 2
Teléfono Mivi Web 1 wen, cekberios.com
Fanx 9154768999 Web 2

Como se puede observar en la imagen, el formulario de clientegs th version
gratuita de GotelGest.Net esta dividido en cuatro apartados, que pasamos a detallar
a continuacion:

Informacion
La primera pestafia del apartado de informacién, denominada también
informacion es donde debemos incluir los datos mas genéricoslddiente.

CIF/NIF. Campo obligatorio donde debemos indicar el CIF o NIF del cliente.
Caddigo. Campo obligatorio donde debemos incluir el cédigo asignado al cliente.
Logotipo. Posibilidad de introducir una imagen del cliente

Nombre. Campo obligatorio donde debemos indicar el nombre del cliente
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Razdén Social. En el caso de personas juridicas o fisicas que giren con nombre
comercial distinto al anterior, identificaremos aqui su nombre a fin de su
tratamiento fiscal.

Domicilio . Datos dé domicilio del cliente.

Localidad. Localidad de residencia del cliente

Caodigo Postal. Cédigo postal

Provincia. Provincia del cliente

NIF Internacional. Es el Codigo asignado por el Ministerio de Hacienda a fin de
utilizarlo en las compras y ventas intacomunitarias y extracomunitarias con
convenio.

Actividad Empresarial. Seleccionaremos con el boton de busqueda la actividad
desarrollada por el cliente. Dicha Actividad la podremos crear en el menu Archivo
> Empresas-> Actividades Empresariales. Es unado que se utilizara con fines
estadisticos para de esa forma identificar las actividades comerciales y su
rendimiento de forma agrupada.

Fecha alta. Campo no editable que mestra la fecha en la que se dide alta el
cliente.

Fecha modificacion. Campo no éitable que muestra la ultima fecha en la que se
ha modificado el cliente.

Es persona fisica. Indica si el cliente es ungersona fisica o es una empresa.

Teléfonos. Campos relacionados con los teléfonos de contacto del cliente
Internet. Camposrelacionados con el email y la web del cliente
Cliente

La segunda pestafia denominada Cliente es donde debemos indides datos
relacionados con el trato comercial con el cliente.
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Informacion iffl'é'ﬁt'é; Notas = Factura Electronica

Regimen IVA g1 . SIN RECARGO
Tipo IRPF

Modelo Albaran

aja

Modelo Factura

BB )

Tarifa TARIFA PRINCIPAL

Forma Pago TRANSFERENCIA BANCARIA

]

Cliente Ocasional [

Fecha Aka

Fecha Modificacidn

Régimen IVA. En este apartado se indicar4 el tipo de LV.A. y Recargo de
Equivalencia (si lo hubiere) aplicable a las operaciones mercantiles con el cliente.
Tipo IRPF. Asimismo, en el caso de ser aplicable, indicaremos el tipo de retencién
sobre el I.LR.P.F.

Tarifa. Seleccidon de la tarifa que le vamos a aplicar a las relaciones comerciales
con el cliente.

Modelo Albaran y Modelo Factura. Son lospatrones predefinidos a utilizar con
este cliente para la impresion de los albaranes o facturas relacionados con su
cuenta.

Forma Pago. Seleccion de la forma de pago por defecto que le vamos a asignar al
cliente. Esta puede ser modificada en el propio documento de venta.

Cliente Ocasional. Permite indicar si este cliente es un cliente ocasional.
Fecha alta. Campo no editableque nos muestra la fecha de alta del cliente
Fecha Modificacibn. Campo no editable que nos muestra la Ultima fecha de

modificacion del cliente.

Notas
La pestafia de notas esta compuesta por tres opciones.
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Informacién | Clente NOlG‘S Factura Electronica

Observaciones. Campo de texto donde podemos incluir una serie de notas u
observaciones relacionadas con el cliente.

Bloqueo. Esta opcion permite bloquear el uso del cliente en cualquier accion

comercial. El texto que incluyamos en este campo nos aparecera en pantalla

cuando utilicemos a este cliente en cualquier accién comercial y no nos dejara

OOEI EUAOI T8 01 O AEAIBPITh AOAT Al AOOA Al EATC
Emergente. Esta opcién permite incluir un mensaje de texto que nos aparecera en

pantalla cuando utlicemos el cliente en cualquier accion comercial, pero en este

caso nos permitira utilizarlo.

Factura Electronica

La cuarta pestafia estd relacionada con el proceso de facturacién electronica
incluida en la version Gratuita de GotelGest.Net, que nos peteniconfigurar las
caracteristicas para el envio de las facturas electrénicas a aquellos clientes que nos
lo soliciten.

Informacion = Clente | Notas | Factura Electrénica

Enviar por Email Factura electrénica Firmada
Enivar por Email Factura en PDF Firmada %)

E-mall para envio de I Facturas firmadas digtalmente | info@celtibericos.com)|
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En el caso de que el cliente nos solicite el servicio de factura electronica podemos
configurar los siguientes campos:

Enviar por Email la Factura Electronica Firmada: Marcaremos esta opcion si
deseamos enviar la factura electronica firmada por correo electronico. El formato
utilizado es una estandar de €actura, el formato xml.

Enviar por Email la Factura en PDF Firmada: Si deseams enviar la factura
firmada digitalmente por mail en formato .pdf seleccionaremos esta opcion.

Email para envio de las Factura firmadas digitalmente: Campo donde debemos
indicar el correo electronico donde llegaran las facturas que le emitamos. En caso
de no indicar ninguna direccidon de correo no se enviard ningun documento al
cliente.

DOMICILIOS DE COBRO

El segundo apartado del formulario de clientes esté relacionado con los domicilios
del cobro. En este apartado introduciremos los datos bancarios delesite en caso
de que tengamos que pasarle recibo.

Daomicilios Cobro

Arrastre una columa agqul para agrupar por efla
Nombre Banco Cod.Banco Cod. Sucursal DC Num.Cuenkta
Y EANCO SANTANDER 4123 0321 13 3212312313
1L >

I Afiad DomiciicsCobro

Mediante el boton situado en la parte inferior podemos afiadir nuevos domicilios
de cobro asociados con el cliente.
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ESTADISTICAS MENSUALES

El tercer apartado de la ficha de clientes nos muestra unista con las estadisticas
mensuales por afio de veata relacionados con el clienteasi como una grafica sobre
su evaluacion. Podemos ver las estadisticas de otros afios simplemente cambiando
el aflodel ejercicio.

(Estaditicas | Gréfico

Eyercicio 1 2011 2|
Estadisticas Chientes mes (Ventas Facturadas)

Mes Dtos.Linea ¥ Bruto X DOto.PP ¥ B.Imponible ¥ CostoVenta 3 Imp. Benf, 3
» | Enera 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Febero 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T Marzo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ | Abri 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Mayo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 2unio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 3uio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| agesto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| septiembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| octubre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Moviembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|| picembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

T—otales
| 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]

VENTAS

El cuarto apartado del formulariode clientes llamado Ventas, nos permite agilizar

las acciones comerciales realizadas directamente con el cliente en cuésti

DAOI EOCEiITATTT O AAO AA Al OA 1 OAOI O POAOODOA
listado de todos los documentos de venta relacionadocon el cliente de forma

rapida. Estos documentos también son accesibles desde las vistas
correspondientes.
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_I[Pedldos | albaranes H Facturas | Giros | Extracto |

Buscar [ | Por | Serie/Mmero v Vista |8 Todos I |

o - Traspaso Presupussto = Vista = i Crear g+ B3 =~ Refrescar == _|
| Serie/NGmero  Serie  Nime  Fecha Referenca  Almacén  Mombre Almacén  F.Pago

Juic |

Total registros 0: Ninguno Seleccionado

Todos 123 a b cdelghiiklmnfoparstuvwsy:

d) Proveedores
Otra de las tablas principales que tiene que tener cualquier software de gestion es
la de los proveedores. A través del siguient®rmulario podemos dar de alta los
distintos proveedores con los que trabajamas
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& Proveedor: 001 DISTRIBUIDORA DE MUEBLES TORRALBA S.L

frthivo  Edicion  Yer Ayuds
Cencelar W | & Imprimir

3 ' « — E&Mu_hm-m“_ {W
© DomciiosCoba | e (g o [ [
wl Estadisica Nombre [DISTRIBUIDORA DE MUEEKES TORRALBASL |
Razén Socidl |
Domico |/ ROMERO OE CARVAIAL, 5
locoldsd  [cLENCA | codgorordl  [16001 |
Provinda | cugnca (&)  MLF Intenacinal
Actividad Emprasarial 7@
Fecha Aka 0671072011 w
FechoModficedén  [0BN0/01T ¥
Es Persona Fisika O
1 elétonos Ingmo!
Teléforn 1 [9g9584559 EMal 1 | nfo@musblestorraba.com
Teléforn 2 | 959332568 EMail 2 [
Teléfono Mévi [ Web 1 \'
Fax r ] Web 2 r

Como se puede observar en la imagen, el formulario del proveedor es muy similar
al de clientes. El primer apartado del formulario hace referencia al de informacion,

donde debemos incluir la informacion comercial y de contacto del proveedor en

cuestion.

Proveedor

g LTBA«N?FE&E@% \BANCARIA @} Cartera: CARTER A METALICO ]
Tarifa | TARIFA PRINCIPAL () Dies deEntrega 5
Tipo IRPF [ o J

Reqgimen IVA [ @1

Modificaciones

Banco Pago - @]

Fecha Alta [r::,:m_,-' 9011 J

Fecha Moddficacidn Il:!..’lu 2011 71
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La segunda pestafia esta relacionada cah tratamiento econémico que vamos a
llevar con el proveedor.

Forma de Pago. Indicaremos en este campo la forma de pago de las operaciones
gue realicemos con el proveedor.

Tarifa . Seflalaremos la tarifa a utilizar a fin de especificar el tratamiento de los

precios aplicables a este proveedogn particular.

Tipo IRPF. En el caso deestar sujeto a la obligacion de retencion a cuenta del

I.R.P.F., indicaremos que tipo es el aplicable.

Régimen IVA. Régimen de IVA a aplicar a este proveedor.

Cartera. Cartera a la que van a pertenecer los recibos relacionados con este
proveedor.

Dias de entrega. Dias que tarda el proveedor en mandarnos la mercancia

solicitada.

Banco Pago. Entidad bancaria que se utilizara por defecto en $arelaciones
comerciales con dicho proveedor.

Fecha Alta. Campo no editable que nos indica la fecha en la que sedaalo de alta

el proveedor en cuestion.

Fecha Modificacion. Campo no editable que nos muestra la fecha en la que se ha
realizado el ultimo cambio en la ficha del proveedor.

Notas

La tercera pestafia esta relacionada con las notas donde tenemos disponible un ]
AAl DI AA O AOGAOOAAET T AOGs AT TAA DI AAITTO |
OAT AAETT AAA AiT Al bDOoil OAAAT O U Al AAI PI AA

introduzcamos en este campo nos aparecera en pantalla cada vez que vayamos a
utilizar este proveedor para dguna relaciébn comercial. Esta accién no blogueara el
uso del cliente, simplemente nos mostrara el texto indicado.

DOMICILIOS COBRO
El segundo apartado relativoa los domicilios de cobro se utilizara a fin de sefialar
los datos bancarios donde emitiremosds recibos u otros documentos de pago.

Domicilios Cobro
Arrastre una columa aqui para agrupar por ella

MNombre Banco Cod.Banco Cod.Sucursal DC Mum.Cuenta
p ECAIA ESPANA 1215 5546 22 1313213212

ESTADISTICAS
El tercer apartado esta relacionado con las estadisticas por mes de las compras
facturadas al proveedor, donde ademas podemos ver el grafico representativo.
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\ 2011 3

Estadisticas Proveedaores mes (Ventas Facturadas)
Mes Dtos.Linea ¥ Bruto X Dto.PP ¥ E.Imponible X Inc. Financiacin 3,
» | Enero 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Febero 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Marzo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Abril 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Mayo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 2unio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| aulio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | Agosto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| septiembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
" | octubre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Moviembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Totales ...

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

e) Formas de Pago
GotelGest.Net MICROpYMiiene generadas por defecto distintas formas de pago
gue se pueden modificar o crear nuevad.as formas de pago son lasdicadores
del tratamiento de cobro o pago en las operaciones con nuestros clientes y
proveedores. Deberemos de dar de alta tantafbrmas de pago como vayamos a
utilizar en las diferentes operaciones.
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& Formas de Pago

archivo  Edicion  Ver  Avuda
™ Guarder | Cancelsr Mg | & Imprimir | 4 -~

Formas de Pago
Cédigo = Nombre  |TRANSFERENCIA BANCARIA i
Ndmero de | | Dias ter, 0 Intervalo en Dias 0 Cobro Directo O
Vencimientos Vencimiento - Entre - 7
Vencrientos
Tranclerencia Bancana
A banco @] ' U =2,
Cartera : Pronto Pago o Incremento Financiero
| CARTERA METALICO CJ (ODescuento Pronto Pago | | 0,00 %
;o;rggdam [ 1mpresion Recibos || Otncremenito Finaciero 0,00 % |
o

Caodigo. Campo obligatorio donde debemos indicar el cédigo asignado a la forma
de pago.
Nombre. Campo obligatorio para indicar el nombre de la forma de pago.
Numero de Vencimientos. Indicacion del nimero de vencimientos en los que se
va a estructurar la forma de pago.
Dias ler. Vencimiento. Intervalo de dias en los que se va a generar el primer
vencimiento. Si se indica cero, el primer vencimiento serd el mismo dia de la
generacion deé documento de venta.
Intervalo en dias entre Vencimientos. Indicacion del intervalo en dias entre los
distintos vencimientos generados.
e Si utilizamos la fédmula de pago de 30 diaslesde fecha de factura sin que
haya luego mas vencimientos indicariamos:
o NuUmero de vencimientos: 1
o Dias primer vencimiento: 30
o Intervalo de dias entre vencimientos: O
e Si utilizamos una formula de 30, 60, 90 dias desde la fecha de factura:
o Numero de vencimientos: 3
o Dias primer vencimiento: 30
o Intervalo de dias entre vencimientos30
e Si utilizamos una formula de45 y 60dias desde la fecha de factura:
o Numero de vencimientos: 2
o Dias primer vencimiento: 45
o Intervalo de dias entre vencimientos: 15

Siendo un pago al contado, introduciremos como Numero de Vencimientos sélo 1
ya que laoperacién en si es un vencimiento, y dejaremos el resto de campos con 0,
e indicaremos que es un cobro directo pdio que no se generara recibo alguno.
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Cobro directo. Si tenemos seleccionada la accién de cobro directo hay que tener
en cuenta que en la @ha del mantenimiento de la empresa debe de estar
seleccionado el "Banco de Cobros Directos”, sinla aplicacion nos emitira un
error. La opcion de cobro directo geera autom&icamente el movimiento de cobro
una vez pasado el vencimiento.

Transferencia B ancaria.

En la parte central, detallaremos los datos de la transferencia bancadaealizar.

A banco. Seleccionaremos, en caso de que queramos utilizarlo, el banco donde se
va a realizar la transferencia bancaria. Este dato se puede utilizar en los infaes

de impresion de facturas para indicar el numero de transferencia bancaria.

En la parte inferior detallaremos la cartera y los incrementos o descuentos por
financiacion o pronto pago respectivamente.

Cartera. Seleccionaremos la Cartera, que basicamentos indica la forma de pago
que se utilizara para el pago de la operacion, es decir, podra existir una Cartera de
Metdalico (donde no existe mas opcion de pago que al contado), una Cartera de
Recibos (donde especificaremos que se emitird un recibo para gestion bancaria
posteriormente), una Cartera de Pagarés (emitidos por terceros que podremos
enviar para su descuento o no con nuestro Banco), etc. La seleccion de la cartera es
simplemente una forma de clasificarnos internamente. Sirven Unicamente para
clasificar las formas de pagoEn la version MICROpYME de GotelGest.Net so6lo
tenemos la posibilidad de dar de alta una cartera.

Formulario Recibo . Impreso predefinido para la impresion de los Recibos
bancarios. Este dato se habra dado de alta enaglartado de Cartera.

Imprimir Recibo: Se activara si asi lo hubiéramos especificado en el alta de
Cartera.

Descuento Pronto Pago: Porcentaje de reduccion en la operacion por el pago
contra factura.

Incremento Financiero: Porcentaje de incremento por el pagdiferido de la
operacion.

f) Bancos
A través del siguiente formulario daremos de altalos diferentes Bancos o
Entidades de Crédito con los queabajaremos en nuestras operaciones
mercantiles.
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gotelg est.net

i Banco: 001 BANCO SANTANDER
frchivo  Edidon  Yer  Ayuds

™ Guardsr (L) Concelar T | & Imprimir | 4 v o -
Informacdn | Banco
# Informacian " : Logotipo
) Domicilios Cobwo CIF/NIF (G1z54125 D Cédigo om D
Nombre  [GANCO SAVTANGER
Razén Social .
Dormiciko | C/LOS ALFES, 19 7
Locaidad [cuenca | codgoPoztal [ e004
Provincia | CUENCA [D Actividad Empeesarial @
Fechs Aka 10107201
FechaModficaddn (107102011 w
Es Persona Fisica O
Teléforo 1 969584525 EMail 1 cuancasantander.es
Teléforo 2 QEAS74456 EMail 2 .
Teléfono Movi : Web 1
Fax Web 2

El primer apartado estd relacionado con informacion genéricale la entidad
bancaria que estamos dando de alta, mientras que la pestafia Banco es donde
disponemos de informacién especifica. Dentro del apartado de domicilios de cobro
indicaremos los distintos domicilios de cobro asociados a esta entidad.

g) Series Documentos
Cada documento de compra o venta debe llevar obligatoriamente una serie
asociada. Generalmente daremos de alta una serie por aflo con el objetivo de
distinguir los documentos realizados en cada afio. Este apartado ya esta explicado
anteriormente en los pasos de configuracion previa de GotelGest.Net MICROpYME.

h) Tabla IVA
El apartado ce tabla de IVA esta estructuraden distintos apartados que nos van a
permitir configurar las distintas opciones sobre el impuesto de valor afiadido.

a. Tabla IVA
En este apartado daremos de alta los diferentes tipos de I.V.A. aplicables en
nuestras operaciones mercantiles. Los nuevos tipos de IVA derivados del cambio
automatico delpasadol de julio de 2010ya estan creados de forma automatica.
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% Tabla de IVA
frchivo  Ediclon Ver Ayuda

™ Guardse Cancelar Ty & Imprinir

Cadigo ‘m . Nombre |01 - IVA GENERAL

VA 18,00 % |

Recargo | 4,00%

Fecha Entrada en Vigor | VA no deducible [
Fecha fin de Yalidez

IVA al que sustituye [ ] |

Cdbdigo. Campo Unico y bligatorio que nos permite identificar la tabla deVA.
Nombre. Campo obligatorio donde podemos indicar el nombre.

IVA. Porcentaje delVA aplicable.

Recargo. En caso de ser requerido, indicacion del porcentaje de Recargo aplicado.

Fecha entrada en vigor. Fecha de entrada en vigor de la tabla de IVA en cuestion.
Fecha fin de validez. Fecha de fin de validez de la tabla de IVA

IVA al que sustituye. En caso de que la tabla de IVA dada de alta sustituya a
alguna anterior lo indicaremos aqui.

IVA no deducible . Seleccionaremos esta casilla si el IVA que estamos dando de
alta sea no deducible.

b. Regimenes IVA
Eneste apartado daremos de alta los diferentes Regimenes de I.\A Aitilizar en
nuestras operaciones mercantiles.

B Regimenes IVA

Archive Edicion Ver Ayuda
™ Guardar Cancelsr P | & Imprimic

Regmenes 1\711_
Codigo ; m ] Nombre I 01 - SIN RECARGO
Aplicar ¥4 Soportado Tipo VA Fijo @’

hplicar Recargo  []  Repercutido % IVA
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Cédigo. Campo obligatorio que nos permite identificar el régimen de IVA.

Nombre. Indicacion del nombre asignado al Régimen.

Aplicar IVA. Indica si se aplicara o no el impuesto.

Aplicar Recargo. Indica si sera de aplicacion el recargo de equivalencia.
Soportado. Seleccionaremos esta casilla si se trata de un IVA soportado.
Repercutido. Seleccionaremos esta casilla si se trata de un IVA que repercutimos
en nuestras facturas.

Tipo IVA Fijo. Seleccion del tipo de IVA Fijo a apéc cada vez que seleccionemos
este tipode régimen de IVA

% IVA. Campo no editable que nos muestra el % de IVA del tipo de IVA fijo
seleccionado.

c. Tabla IRPF
En este apartado daremos de alta los registros para indicar el tipo de retencién a
cuenta del I.LR.P.F. que se utilizaran en las operaocésnque realizaremos con
nuestros clientes y proveedores.

% Tabla IRPF

Archivo Ediclon Yer Ayuda
- ™ Guardar ¢ Cal_m_cetar’ﬁi

| Tabla IRPF
Cédigo gy Nombre | RETENCION BASE
Aplicar en Yentas Aplicar en Compras % IRPF 15,00 % | (@) Sobre la base imponible
()Saobre el Total Factura
Clave Retencién 6 [do | PROFESIONALES

Cdédigo: Cdédigo numérico para individualizar el registro. F12 saca el ultimo
registro.

Nombre: Nombre indicativo de la tabla.

Aplicar en Ventas o Compras: Se indicara si este registro de la tabla de I.R.P.F.
sera usad en las operaciones de Ventade Compras o erambas.

% IRPF: Porcentaje aplicable para estas operaciones.

El Porcentaje anteriormente descrito podra aplicarse de dos formas:

Sobre la Base Imponible: Indica que se aplicara el porcentaje sobre la Base
Imponible de la Factura, sobre la que también se aplicara el I.V.A.

Sobre el Total Factura: En algunos casos, el tratamiento fiscal de la retencion a
cuenta se realizara sobre la operacion una veplicado el I.V.A., como por ejemplo
en las operacionesujetas al Régimen Especial de la Agricultura, Ganaderia y
Pesca.

Clave Retencion: Clave de Retencién asignada a esta tabla de IRPF.
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d. Claves Retenciones
En este apartado es donde daremos de al@s diferentes claves que utiliza
hacienda para la asignacion de los diferentes tipos de retencién de IRPF, que luego
utilizaremos al dar de alta lagablas de IRPF.

Claves de Retenciones (IRPF)

Archivo  Ediclon  Ver Ayuda
™ Guardar Cancelar 'tg | & Imprimir

Tabla IRPF |
Clave [5' G ]
SubClave T r
Nombre |PROFESIONALES

Clave.Indicacién de la clave asignada.
Subclave. Indicacién de la subclave asignada.
Nombre. Indicacién del nombre asignado a la clave de retencion.

i) Monedas
La version Gratuita de GotelGest.Net s6lo permite el uso de una moneda para la
gestion comercial con nuestros clientes y proveedores. Por defecto, la moneda
AOCGECT AAA AO Al 08

® Monedas
Archivo Ediclon Yer Ayuda

™ Guardar Cancelar | & Imprimir

Monedas ‘

Codigo Nombre Im - Euro

Decimales 2 tj Simbolo Moneda E] Icono -

Fecha ultimo cambio Cambio Compras Cambio Yentas Operador Cambio (*/)
D1/01/2011 v [ Loo00| | 1,0000 | 1* |
Mota: El cambio se refiere hacia la moneda de |a empresa 101-Euro=101-Euro
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J) Provincias
Es en este apartado donde debemos dar de alta las diferentes provincias a las que
pertenecen nuestros clientes o proveedores. Por defecto esta tabla ya esta creada.

@ Provincias

Archivo. Edicion  Yer Ayuda
™ Guardaer  Cancelar T | & Imprimir | 4 v 4 v

Provincias ‘

Codigo  |7f] | Nombre [aiava

Observaciones

Caddigo. Campo obligatorio que nos va a permitir identificar la provincia.

Nombre. Nombre de la provincia.

Observaciones. Campo de texto donde podemos introducir una descripcion mas
detallada de la provincia.

k) Empresas
El apartado de empresas esta estructurado en tres apartados que nos permiten
clasificar las empresas por actividades,revisar las distintas entidades
empresariales dadas de alta asi como modificar la forma de trabajo o los datos de
nuestra empresa.

a. Entidades Empresariales
La Entidad Empresarial es la unidad de trabajo con la que operaremos y que
comprende a cualquier regstro de cualquiera de los Archivos Maestros de
Terceros y nosotros mismosy es donde se archivan los datos basicos que
podemos dar de alta en las diferentes opciones contempladas en el programa.
Cualquier creacion, modificacién o eliminacidén de un Regrst provocara que lo sea
en toda la aplicacién, por lo que se deben extremar las precauciones ya que éste se
puede considerarel Archivo Maestro Principal de la aplicacion.
La utilidad bésica de este archivo es poder aglutinar Entidades que lo mismo
pueden ser utilizadas como Clientes, Proveedores, etc. sin necesidad de darlas de
alta cada vez, ya que una vez qesistan aqui, podran utilizarse en cualquier
archivo de trabajo.

Es decir, cada vez que demos de alta un nuevo registro se creard la entidad
empresarial asociada a dicho registro, conteniendo informacién general sobre
dicho registro.
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b. Actividades Empresariales
Las actividades empresariales permiten identificar a distintos tipos de clientes o
proveedores por su actividad. Este campo lo podemodilizar para agrupar las
diferentes actividades empresariales para un posterior uso estadistico o para la
inclusién del registro en otro tipo de fichas que requieran la actividad empresarial
para su clasificacion.

¥ Actividades Empresariales

archivo  Ediclon Yer Ayuda
- ™ Guardar . Cancelar 'r'" = Imptirir | FE Py

Actividades Empresariales ‘

Cédigo ‘& | Nombre|compafiias DE SEGUROS

Observaciones

Cdbdigo. Campo obligatorio que nos perrte distinguir la actividad.

Nombre. Nombre asignado a la actividad.

Observaciones. Campo de texto donde podemos incluir una descripcion mas
detallada de la actividad empresarial.

c. Mnto. Empresa Trabajo
A través de este apartado podemos acceder a los datos disponibles de nuestra
empresa de trabajo. La version MICROpYME de GotelGest.Net sélo permite el uso
de una Unica empresa de trabajo. La version avanzada permite el uso de ilimitadas
empresas de trabajo Las opciones disponibles en este formulario ya han sido
comentadas al inicio del manual de ayuda.

l) Administracion
En el apartado de administracion es donde se encuentran las distintas opciones
disponibles con la administracién del software. Recuerde qupara acceder a
algunas de las opciones disponibles es necesario acceder como administrador.

a. Usuarios
La aplicacion no limita el nimero de usuarios disponibles para acceder a
GotelGest.Net, aunque si el nUmero de puestos donde se puede instalar el software,
limitdndolo a un puesto de trabajo en GotelGest.Net MICROpYM&E&ravés de este
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apartado podemos indcar los distintos usuarios que pueden acceder a
GotelGest.Net MICROpYME.

4 Nuevo Usuario

Archivo -Edidon - Ve Aynda

| ™ Gusdar O Cancelse Tyl & mpew | 2+ o -

Informacién

[dent¥icacion del Lisuario

Codio 02

Nombre vane Buscar . =
= l U ] [Cembwpo.wd

Base Datos 0001 D

Audtoria 0O Audtar Lineas Documentos [

Fecha de Aka

QObservacionas

Cddigo. Caodigo asignado al nuevo usuario
Nombre. Nombre del nuevo usuario que va a tener acceso a GotelGest.Net.

Con el botén Buscar Usuario' podemos seleccionar un usuario dedirectorio
activo, siempre y cuando tengamos instalado un servidor de directorio de
Microsoft.

Si disponemos de una red con un servidor de dominio de Microsoft, podemos
incluir los usuarios del directorio activo de tal forma que el usuario no tenga que
introducir sus credenciales al entrar en la aplicacion.

Nota: En algunas vesiones de Windwos (Windows 7, Windows Vesanecesad
activar la siguiente caracterftica para que se vean los usuarios: Internet
Information Servies/Herrramienta de administraion web/Conpatibilidad con la
administracion de 11S 6/Compatibilidad con la configuragm IIS 6 y metabase de IIS.

Con el boton Cambiar Password' podemos cambiar la contrasefia del usuario.
Estos seran los datos de usuario y password con los que debexéceder a la
aplicacion.

Base de datos.Es la base de datos por defecto en la que adrabajar.
Auditoria . Si queremos auditar las acciones de este usuario como altas, bajas
y modificaciones de los datos, deberemos de seleccionar esta casilla.
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Auditar lineas documentos . Si deseamos que también nos audite las lineas de los
documentos. Ejemplo: Que lineas ha dado de alta, baja o modificado en un albaran,
pedido o presupuesto.

Debido a la gran cantidad de informacién que puede llegar a generar las audits;

si las activamos, es conveniente limpiarlas de vez en cuando.

Fecha de Alta. Es la fecha de creacion de la base de datos.
Observaciones. Campo para introducir notas referentes a la base de datos.

b. Auditoria
En caso de tener configurada la opcion de auditori

F € Jdit ia en los distintos usuarios
AOAAAT Oh DPIT AAITT O OAO NOEAI g

EA AOAAAT AEAOOI

c. Elementos de Inicio
Los elementos de inicio permiten la configuracidén de los elementos para que estos
estén accesibles desde las pizarrade inicio de los accesos rapidos a los distintos
apartados de GotelGest.Net. Los distintos accesos rapidos disponibles son:
GotelGest.Net, Almacén, Compras, Ventas, Tesoreria y Listados.

GotelGest Nel

Pedidos Pendientes de Sorv Stocks Bajo Mineno

1]} Mesa marron mod. 254 0,00

ol ALMACEN PRINCIPAL

Bajo minimos Ultien

o1 .h-oorla

006 [Eloescuentos Linea

pete

o
a0
hea
prta
psto
B
s
pite
y5to
o
es
pte

o
[1ca0
nea
prra
psto
Ll
s
pile
psto
el
es
pite
psto
[1os
s
pite

Ho
had
nea
pria
psto
Kacd
ad
pite
psto
e
hes
pele

o
ice0
Phea
ptia
psto
G
hea

La aplicacion ya dispone por defecto de varios elementos de iraccreados.Los
elementos de inicio nos proporcionan informacion de nuestrampresaen los
paneles inicialesde la aplicacion debiendo sercreados en cada vista.
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M Elementos de Inicio

Archivo  Edidon  Yer Ayuds

- ™ Guardar Cancelar | & Imprimic | * o =
« ——

| Informacién |

T Informacion ] . .
] Disefio Grid R olbaranes de Compra Pendientes de Facturar |
7 Fi - ;
2 Texto Albaranes de Compra Pendientes de Facturar l
Accion 3 _— — -

® Tipo Documentos v |

A Almacén D Compras
Ventas

Tesoreria

&]a) @)

El formulario accesible tanto desde esta opcibn de menld como estando en
cualquier vista desde la opcion de Vista/Guardar como elemento de inicio consta
de los siguientes apartados.

Nombre. Nombre asignado al elemento de inicio.

Texto. Texto que nos aparecera para distinguir el elemento de inicio en el panel
Tipo. Seleccién del tipo de elemento que vamos a crear para poder ser introducido
en una parte u otra de las pizarras de informacién de GotelGest.Net.

e Normal. Contiene una lista de registros. Ocupa la posicion de la derecha,
como maximo puede haber dos elemengode inicio de este tipo en el panel
de informacion.

e Documentos. Contiene una lista de registros. Ocupa la posicién superior
izquierda y central, como maximo puede habesuatro elementos de inicio
de este tipo en el panel de informacion.

e Estadistica. Cortiene un grafico. Ocupa la posicion inferior, como maximo
puede haberun elemento de inicio de este tipo en el panel de informacién.
Por el momento no se pueden crear elementos de inicio de tipo Estadistica.

Disefio Grid

En el segundo apartadgodemos pesonalizar los campos asi como el tamafio de
los mismosque componen el elemento de inicio. Cuando creamos un nuevo
elemento de inicio solo nos aparece un campo, para agregar mas campos debemos
pulsar en el boton 'Columnas' que esta situado a la derecha detmulario, este
botdbn nos mostrara la lista de columnas disponibles y podemos agregar tantas
como deseemos.
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M [lementos de Inicio

Archivo' Edoon ¥ Ayoda
® Gowdw o Cocoler & Inprmw

% Dhoso Gl
" Informaciin
2] owrated s et
7 Filo repa de dakos. S St Cobsrna de Ancho Yariable
b accis Sene v
Filtro

Fitro l
O Campo Operador Yalor

L] | Estado Alb. v [si v |Eslguala v| |Valor ~| |Pendente

[ Eliminar ] [ Agregar ] Operador Combinacin ~ (9)And  (O0r

El funcionamiento de este filtro es el mismo que el filtro que usamos para crear
nuevas vistas. Pulsando en el botén agregafiadimos nuevas condiciones al filtrp
y pulsando en el boton Eliminar eliminamos condiciones del filtro actual.

Accion
Esta opcién nos permite seleccionar el tipo de accion que eqemos que tenga el
elemento de inicio:

Ninguna. La aplicacion no nos va permitir realizar ninguna opcion.

Disponible. Esta opcion permite acceder al formulario en cuestion de forma
directa, en caso de que el elementte inicio nos muestre un formulario como por
ejemplo: clientes, albaranes, facturas.

Otra. Esta opcion permte seleccionar una accién ejecutable. Esta opcién debe de
ser creada por parte del equipo de desarrollo d&otelGest.Net.
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(®Ninguna (O Dispanible Ootra

d. Cambiar de usuario
Seleccionando esta opcion, la aplicacion nos permite cambiar de usuario.

4. MENU ALMACEN

El segundo menddisponible en la version gratuita de Got&est.Net es el menu de
Almacén,donde podemos encontrar todas las acciones disponibles en esta version
relacionadas con nuestro almaceén.

a) Almacenes
El primero de los apartados que nos encontramos es el de almaes. La version
MICROpYMEpermite la configuracion de un solo almacén. Este serd el almacén
donde se encuentra todo nuestro material.

N Almacenes

Archivo  Edclon  Yer Avuda
™ | Guardar Cancelsr | & [mprinie

Almacenes L

Codige |7 | Nombre (ALMACENPRINCIPAL ] Stock Disponible

Domicilio C/ Fausto auebras sn Localidad 'C\EHNC_A |

D.Postal 16004 Provincia CUENCA @\
Emai [ \

Telefénol (96924153 |  Telfénoz | [mew || Almacen Principal [

Jbzerva
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Cdbdigo. Campo Unico y obligatorio que nos permite identificar el almacén.

Nombre. Nombre asignado al almacén

Stock disponible. Permite seleccionar si el stock de este almacén esta disponible
para la venta. En la version avanzada de GotelGest.Net al tener la posibilidad de
configurar varios almacenes, podemos tener alguno como taller de reparaciones
por ejemplo donde no dseamos que el stock esté disponible para la venta

Domicilio, D. Postal, Localidad, Provincia, email, teléfonos. Datos relacionados
con la ubicacion fisica y de contacto del almacén.

Almaceén Principal. Permite identificar si este es el almacén principalan el que
trabajamos.

Observaciones. Campo de texto donde podemos incluir una descripcion mas
detallada del almacén.

b) Partes Almacén
A través de los partes de almacén podemos hacer un inventario de nuestro
material antes de comenzar a trabajar cootelGest.Net, dar un parte de entrada
AA 1T AOGAOEAT h AA OAIT EAA NOA 11 OA EAUA DOl AC

¥ parte Almacén: 11 2 Inventario

fychivo  Edcion  Yer Ayuda
W Guardsr ) Cacelsr T | & fmpomk | 2 = -

« - -
Infermacibn
4 Pattes de Almacén
Parte Almacén 1y [1] 2| Fecha 101072011 v
Tipo Movimien Referencia
Almacén ALMACEN PRINCIPAL D Obsarvaciones
Unea | Atk DesopadndelAtlo  Unidades | Predo  Impote | PM.Co
_Lll 0001 Meaca marrén modelo 11,00 125,00 1.375,00 10
14 >
Total 1.375,00

Parte de Almacén. Seleccién de la serie a la que va a pertenecer el parte de
almacén.
Tipo de Movimiento: Sefalaremos el indicativo de la operacion edizada:
0 Ajuste. Son movimientos a fin de regularizar stocks motivados por
diferentes causas.
o Entrada. Movimientos que incrementan el stock de algin determinado
articulo.
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o Inventario. Operaciones periddicas de control y recuento de existencias.
o Salida. Movimientos que mermaran nuestro stock.
Almacén: Cddigo y nombre del Almacén desde el que estamos realizando el
movimiento.
Fecha: Fecha de la operacion.
Referencia: Texto descriptivo de la operacion.
Observaciones: Nota descriptiva.

Una vez introducidoslos datos necessaos, simplemente nos quedantroducir las
lineas para rellenar el parte de almacén.

c) Ajuste de Stocka 0
A través de esta opcion la aplicacidn nos permite poner todo el stock de nuestro
almacén a cero segun los datos seleccionados enigugente formulario.

w Poner Stock a Cero @ ;
«
o Seleccién de Datos Selecadn de Datos || Resultados
Fecha dal Ajuste a Cero 1041072011 (2) v
Parte Almacén | 1 [:] 3 Referencia
Tipa Movimiento Obsarvacionss
Almacén ALMACEN PRINCIPAL O

Artikdos [V
Grupo Faml [9) |
Farmidias 2
Subfamibias [V

Fecha del Ajuste a Cero:Fecha en la que se va a realizar @lste.

Parte Almacén: Serie a la que va a pertenecer el ajuste y nUmero de documento
dentro de la serie.

Tipo movimiento: Por defecto nos asigna como tipo de movimiento el de ajuste.
Referencia: Dato de referencia del ajuste.

Observaciones: Campo descriptivo del ajuste.

Opciones de Seleccién. Debemos seleccionar aquellos articulos o tipos de
articulos a los que queramos agtarle el stocka cero.

Resultados
La pestafia de resultados muestra aquellos articulos del almacén que se ven
afectados por los datos seleccionados y cuyo stos&va a ajustar a cero. En caso de
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no querer ajustar el stock de alguno de los articulos inddos en la seleccion,
simplemente seleccionando la fila y eliminandola, la aplicacion no ajustara el stock.

d) Histérico Movimientos Almacén
Este apartado es simplemente una vista que nos muestra un histérico de los
movimientos de almacémue se han generad.

Movimieritos Aknacén x

Movimientos Almacén

Buscar : | Por [ Tigo v Vista E;"}'@, v | P
fi W Vista - @ B2 -

| 4 . Rafrescar

O Tpo Nombre Almacén Nombre Articulo Focha Descripdon Movimiento Cantidad!

» |L_’ ~ AIMACENPRINCIPAL  Mesa marron mod. 254 - 1071072001 Unesparte Almacen 11/2-1 11,04
E ALMACEN PRINCIPAL Mesa marron mod, 254 10/10j2011 Linea parte Almacen 11/1-1 25,0

e) Listado Existencias
Vista que nos muestra el listado de existencias de los distintos articulos dados de
alta en GotelGest.Net MICROpYME. Una vez seleccionando de la vista el articulo
requerido podemos obtener informacién especifica del articulo en estion
haciendo doble click en el registro o pulsando sobre la opcion de ver. En el
formulario podemos obtener informacién sobre los precios medios del articulo, el
stock disponible y su valoracion.

B Existencias Articulo/Almacén

Existencias de Articulo Mesa marron mod.254 en Almacén ALMACEN PRINCIPAL

Precios

Medio Ulltima Compra Estandard

[ 125,01 ] 125,00 | ] 0,00
Stock

Principal
Total 25,00
Disponible
25,00

(*) El stock disponible = Total Stock - Stock Reservado
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f) Valoracion a Fecha
El listado de valoracion a fecha egitii cuando en determinadas ocasiones
queremos saber la valoracidon de nuestras existencias en una determinada fecha.
Para realizar una valoracion a fecha previamente tenemos que seleccionar los
datos a partir de los cuales queremos ver los resultados da Maloracion. La
manera de realizarlo es la siguiente:

w Yaloracién a Fecha
«

Seleccidn de Datos | Resukados
# Seleccidn de Datos |

Parametro L;] L Guardae J l Efenmar J
VadrackénaFechs | 10/10/2011 v Tarifapyp | DG [
Fecha Inical 010172011~ Sbloarticulos conSteck [
(Negativos Tampoco) (%) Stock Fisko

~ (O Stock Corrable

O Serle Hormal Sélo lo factrado ]

(Serie Interna

(® hbas

Todos |
Articuos ¥
Grupo Famd [Prismaea
Farndias 2}
Subfamdias

(3 imperns | [ s ]

Opciones predefinidas

Las opciones predefinidas nos permiten seleccionar un tipo de valoracién a fecha
realizada con anterioridad con unos parametros especificos. Para gdar unos
parametros, simplemente seleccionamos losdeseados y pinchamos en guardar
asignandole un nombre. De esta manera podremos seleccionar esta opcion
siempre que lo deseemos.

Opciones de fecha y almacén
Los campos que tenemos en el formulario son los siguientes:
Valoraci 6n a Fecha: Aqui debemos introducir la fecha en la que queremos que la
aplicacion calcule la valoracion.
o Fecha Inicial: Fecha desde la que queremos que nos realice la valoracion la
aplicacion.
o Tarifa PVP: Es la tarifa que queremos usar para calcular laloracion.
o Solo Articulos con Stock: Esta opcion indica que solo tenga en cuenta los
articulos que tenianen stock en la fecha indicada.
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Serie normal, interna o ambas: Podemos seleccionasobre qué serie queremos
hacer la valoracion.

Solo lo facturado: Podemos seleccionar si solamente queremos que tenga en
cuenta para la valoraadn a fecha lo facturado.

Unir almacenes: Podemos seleccionar si queremos unir los almacenes para
realizar la valoracion a fecha.

Stock fisico o contable: Podemos indicarle aa aplicacidén si queremos que tenga
en cuenta el stock fisico o el contable para la realizacion de la valoracion.
Opciones de seleccion

En los siguientes apartados podemos seleccionaquellos articulos o tipos de
articulos que queramos queda aplicacion tenga en cuenta a la hora de realizar la
valoracion.

Una vez introducidos los valores de seleccion tendremos que pinchar en la ficha
'Resultados' para ver la valoracion a la fecha indicada. Si queremos obtener esta
informacion de forma impresa solo tendrems que pulsar en el boton Imprimir
para obtener el listado deseado.

g) Regeneracion Articulos
El proceso de regeneracion de articulos sirve para ajustar los stocks, los precios
medios y ultimos de compra y venta de los articulos.

El proceso es lanzado &ravés de un asistente, este asistente tiene tres pasqae
debemos seguir para realizar el proceso.
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